
No. ACTIVIDAD FECHA INICIAL FECHA FINAL RESPONSABLE 

1 Elaborar propuesta del cronograma 6/10/2025 6/10/2025 Director-Apoyo Administrativo

2 Convocar al comité de rendicion de cuentas 7/10/2025 7/10/2025 Director

3

Realizacion del comité de rendición de cuentas (propuesta del 

cronograma de actividades para realizar la rendición de 

cuentas general)

9/10/2025 9/10/2025 Director

4
Definir el alcance y proponer el contenido de la presentacion 

de la rendicion de cuentas  
9/10/2025 9/10/2025 Comunicador 

5

Sensibilizar a los enlaces de cada unidad administrativa y a 

todos los servidores publicos y la ciudadania  frente a los 

objetivos y  responsabilidades en el proceso de rendicion de 

cuentas 

14/10/2025 14/10/2025 Comunicador 

6
Identificacion de los actores sociales y grupos de interes a 

participar de la rendicion de cuentas 
14/10/2025 14/10/2025 Comunicador 

7
Solicitar información de la gestión de la entidad para el 

periodo, a las Unidades Administrativas 
14/10/2025 14/10/2025 Apoyo Administrativo

No. ACTIVIDAD FECHA INICIAL FECHA FINAL RESPONSABLE 

1

Presentar el cronograma de actividades, lugar y la hora para 

la realización de la audiencia pública  y gestionar la 

aprobacion por el comité  rendición de cuentas

9/10/2025 9/10/2025 Director

2
Publicar el cronograma de rendicion de cuentas en la sede 

electronica institucional
21/10/2025 21/10/2025 Comunicador 

3

Diseñar y publicar en la  página web la encuesta de 

necesidades de información  para  la ciudadanía y organanos 

de control

19/10/2025 21/11/2025 Comunicador 

4
Consolidar y actualizar  la base de datos de los invitados 

asistentes
27/10/2025 27/10/2025 Apoyo Administrativo

5

Publicar pieza de invitación a la rendición de cuentas general, 

para publicar a través del  sistema de comunicaciones de la 

entidad

3/11/2025 20/11/2025 Comunicador 

6 Consolidar la presentación general (Libreto para la audiencia) 20/11/2025 20/11/2025 Comunicador 

7
Redacción de los correos electrónicos y envío de las 

invitaciones a la rendicion de cuentas
15/11/2025 20/11/2025 Comunicador 

8
Confirmar la invitacion a los organismos de control a la 

audiencia pública de rendicion de cuentas   
20/11/2025 20/11/2025 Comunicador 

No. ACTIVIDAD FECHA INICIAL FECHA FINAL RESPONSABLE 

1
Brindar informacion a los asistentes y partes interesadas 

sobre el evento 
3/11/2025 11/11/2025 Comunicador 
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2

Preparación y coordinación de los aspectos logísticos para el 

desarrollo eficiente del evento de audiencia pública de 

rendición de cuentas reuniones preparatorias, entre otras 

actividades

20/11/2025 28/11/2025 Apoyo Administrativo

3
Disponer los canales y medios de comunicación y dialogo con 

los asistentes
29/11/2025 29/11/2025 Comunicador 

4
Realización y desarrollo de la audiencia pública de rendición 

de cuentas
29/11/2025 29/11/2025 Director

5 Entregar el formato para la inscripcion de preguntas 29/11/2025 29/11/2025 Apoyo Administrativo

6
Clasificar y direccionar a los responsables las preguntas 

formuladas 
29/11/2025 29/11/2025 Apoyo Administrativo

7 Aplicar encuestas de evaluación del evento 29/11/2025 29/11/2025 Comunicador 

8
Elaboración del informe de resultados de la audiencia de la 

rendición de cuentas general
1/12/2025 5/12/2025 Comunicador 

9
Gestión y consolidación de preguntas y sugerencias por parte 

de la ciudadanía
1/12/2025 5/12/2025 Apoyo Administrativo

10
Publicación del informe de resultados  de las preguntas y 

sugerencias de la rendición de cuentas general
1/12/2025 5/12/2025 Comunicador 

No. ACTIVIDAD FECHA INICIAL FECHA FINAL RESPONSABLE 

1
Evaluación del evento de la audiencia pública de rendición de 

cuentas
9/12/2025 9/12/2025 Director

2
Evaluación por parte del comité sobre la rendición de cuentas 

general
12/12/2025 12/12/2025 Director

3
Organización del informe de evaluación y las evidencias de la 

rendición de cuentas 
12/12/2025 12/12/2025 Apoyo Administrativo

4

Definir planes de mejoramiento si se requieren y ajustar la 

gestión en función de los resultados de la rendición de 

cuentas 

12/12/2025 12/12/2025 Director

5
Publicación del informe de evaluación y las evidencias de la 

rendición de cuentas general
15/12/2025 15/12/2025 Comunicador 

CONTRATISTA: MALORY G MORENO

ETAPA DE EVALUACIÓN


